湘西自治州住房和城乡建设局

（州人民防空办公室）

建筑工程施工许可核发服务指南

建筑工程施工许可核发服务指南

一、适用范围

湘西自治州直管建筑工程施工许可核发事项办理。

二、办件类别

承诺件

三、受理条件

领证：

1、依法应当办理用地批准手续的，已经办理该建筑工程用地批准手续。
2、在城市、镇规划区的建筑工程，已经取得建设工程规划许可证。

3、施工场地已经基本具备施工条件，需要征收房屋的，其进度符合施工要求。
4、已经确定施工企业。按照规定应当招标的工程没有招标，应当公开招标的工程没有公开招标，或者肢解发包工程，以及将工程发包给不具备相应资质条件的企业的，所确定的施工企业无效。
5、有满足施工需要的技术资料，施工图设计文件已按规定审查合格。
6、有保证工程质量和安全的具体措施。施工企业编制的施工组织设计中有根据建筑工程特点制定的相应质量、安全技术措施。建立工程质量安全责任制并落实到人。专业性较强的工程项目编制了专项质量、安全施工组织设计，并按照规定办理了工程质量、安全监督手续。
7、建设资金已经落实。建设单位应当提供建设资金已经落实承诺书。
8、法律、行政法规规定的其他条件。
要求：申请材料非原资料件应加盖“与原件核对无误”校对章及校核人签章。

换证：凭“工程竣工验收报告”和施工许可证副本，由许可机关核查换取正本。

四、禁止性要求

无

五、申请材料目录
（一）施工许可证材料目录

1、《建筑工程施工许可证申请表》原件1份（A4）

2、诚信承诺书原件1份（A4）

3、建设用地规划许可证，或土地使用权证，或建设用地批准书，或国有土地使用合同，或国有土地划拨决定书彩印件1份（A4）

4、建设工程规划许可证彩印件1份（A4）

5、湘西州建筑施工开工安全生产条件承诺书原件1份（A4）
6、备案的施工单位中标通知书、施工合同彩印件1份（A4）

7、施工图审查报告及备案表彩印件1份（A4）

8、备案的监理中标通知书，监理合同彩印件1份，或业主具有监理能力的自行监理承诺书原件1份（A4）

9、银行或财政统一支付局出具的到位资金凭证彩印件1份或建设单位建设资金已经落实承诺书原件1份（A4）

10、建设项目发改委立项批复文件彩印件1份（A4）
11、缴存农民工劳动报酬保证金承诺书原件1份或缴存凭证彩印件1份（A4）
12、建筑工程施工许可证开工条件现场核实表1份（A4）（主管部门填写）

13、建设工程质量安全监督申报表（原件）

14、建筑工程项目开工安全生产条件审查申请报告（原件）

（二）建设工程质量安全监督手续材料目录

1、立项文件（复印件）；

2、施工图设计文件审查报告和备案表

3、工程规划许可证（复印件）；

4、全套施工图纸；（查阅）

5、施工合同(备案表及工程量清单)；

6、中标通知书；

7、监督申报书；

8、工程地质勘察报告；

9、见证取样授权书；

10、监理合同（备案表）

11、监理单位对监理项目部任命文件及人员证书、身份证复印件。

12、开工前安全条件审查表

13、报送建设工程档案责任书

14、工程质量终身承诺书（承诺人亲笔签名）

15、安全生产承诺书（承诺人亲笔签名）

（三）人防工程质量监督手续
1.若不涉及人防工程的需提供人防部门同意易地建设批文；

2.《湖南省人防工程质量监督申报表》文件；（申请人自备，原件4份，加盖公章）

3.人防行政主管部门批文:人防工程施工图审查备案批（申请人自备，复印件1份，加盖公章）；

4.施工图设计文件审查报告及备案批复文件；（申请人自备，复印件1份，加盖公章）

    5.勘察单位（结建不提供）资质证书，设计单位、施工单位和监理单位的资质证书及合同；（复印件各1份，合同加盖建设单位公章）

    6.工程质量保证体系审查表；（原件1份，勘察、设计、施工、监理等单位加盖公章）

 7.人防工程防护设备合同；（复印件1份，加盖建设单位公章）

8.外省市单位进入本地区从事工程项目建设，经本地区建设行政主管部门签发的许可证明（复印件1份）

六、办理基本流程
申请-受理-初审-复审-决定-发证（办结）。

具体办理流程见《流程图》。

七、申请表格索取

可到湘西自治州政府服务中心住建窗口索取或在“湖南省住房和城乡建设信息网+办事服务+下载中心”栏下载(网址：http://hunanjst.com/zjtmh/13/113/default.htm)。

八、示范文本及常见错误示例提供

由窗口提供或在“湖南省住房和城乡建设信息网+办事服务+下载中心”栏下载。

(网址：http://hunanjst.com/zjtmh/13/113/default.htm)。

九、咨询、申请受理及办结

湘西州行政审批服务局工程建设项目审批综合服务窗口

地址：湘西经济开发区吉凤街道办事处武陵山大道9号（乘1路公交车到州行政中心〈州博物馆〉站下）

十、办公时间

法定工作日：上午9:00—12:00，下午13:30—17:00。

11、 决定机构

湘西自治州住房和城乡建设局

12、 办结时限

法定办结时限：15个工作日。
承诺办结时限：5个工作日。

十三、收费依据及标准

不收费
十四、审批结果

核发房屋建筑和市政公用工程《建筑工程施工许可证》；

十五、结果送达

即时告知，行政相对人自取。

16、 监督投诉

电话：0743-12342（州优化办）、0743-8569189（州纪委党风政风监督室）、0743-8222165（州政府政务服务中心）。

十七、行政复议及诉讼

申请人对行政许可决定不服的，可在六十日依法向湘西自治州人民政府或湖南省住房和城乡建设厅提出行政复议申请，或者在六个月内依法向吉首市人民法院提起行政诉讼。
建筑工程施工许可证核发流程图



申请材料不齐全或
                      不  符合法定形式的

                                        要求申请材料

    

资料齐全的转承办科室审查                                                    



提出初审意见



 提出复审意见                                      


决定 

 

符合法定条件                                                                     不符合法定条件
                                     


出具一次性告知单书面告知不予受理的理由





建设单位申请





不予受理





政务窗口查验申请人材料是否齐全，符合要求的进行受理（1日内）








相关科室承办人初审（1日内）











相关科室长复审，符合条件的，现场核查（1日内）











局分管领导审批（时限：1日内）











准予许可


























不予许可


























办结转窗口告知（时限：1日内）











材料退回窗口书面一次性告知理由。（1日内）
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