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一、适用范围：州本级和湖南省住建厅委托的新建、扩建、改建各类房屋建筑和市政基础设施工程
二、事项类别：行政审批
三、事项审查类型：前审后批
四、办件类别：承诺件
五、设定依据：《中华人民共和国消防法》、《建设工程消防监督管理规定》
六、受理机构：湘西自治州住房和城乡建设局（州人民防空办公室）
七、决定机构：湘西自治州住房和城乡建设局（州人民防空办公室）
八、数量限制：2本
九、受理条件：州本级和湖南省住建厅委托的新建、扩建、改建各类房屋建筑和市政基础设施工程的竣工验收备案
十、禁止性要求：无
十一、申请材料目录：

（1）建设工程消防验收申报表；

   （2）工程竣工验收报告和有关消防设施的工程竣工图纸。竣工图纸资料主要包括总平面图、结构竣工图、建筑竣工图、消防给排水竣工图、消防电气竣工图、防、排烟及通风空调竣工图、消防设计变更技术联系单等，并应加盖施工单位竣工印章。
   （3）电子版图纸；

   （4）消防产品质量合格证明文件；

   （5）具有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、装修材料等的产品目录及符合国家标准或者行业标准的证明文件、出厂合格证；

   （6）消防设施检测合格证明文件；
   （7）施工、工程监理、检测单位的合法身份证明和资质等级证明文件；

   （8）建设单位的工商营业执照等合法身份证明文件；

   （9）法律、行政法规规定的其他材料。主要包括委托授权书、承办人的合法身份证明文件、建设工程消防设计审核意见书，消防设计变更技术联系单，消防设计专家论证会纪要，国家建设工程施工验收规范规定的自动消防设施安装、调试记录，地下及隐蔽工程验收记录，钢结构防火涂料喷涂施工记录，以及建设工程消防设计说明、竣工图纸等文件资料。
     上述申请材料，（1）、（2）、（6）及（9）中的授权委托书应提供原件，（4）、（5）、（7）、（8）及（9）中其它材料可以提供经原件持有单位核对，并注明“核对无误”内容，由核对人签名、注明核对日期、盖原件持有单位印章的复印件（复印件提供单位可以注明复印件使用用途）。
提交材料按照A4纸的规格，图纸按A4纸的规格折叠，使用档案局专制的牛皮纸作封面并装订成册，消防设施竣工技术资料和消防产品质量合格证明文件装订成册。
十二：申请接收：
湘西州行政审批服务局工程建设项目审批综合服务窗口

地址：湘西经济开发区吉凤街道办事处武陵山大道9号（乘1路公交车到州行政中心〈州博物馆〉站下）               
十三、办理基本流程：申请→资料审查→受理→验收→结果（办结）
具体办理流程见《建设工程消防验收工作流程图》
十四、办理方式：窗口（申请）

十五、法定办结时限：二十工作日

十六、承诺办结时限：八个工作日
十七、收费依据及标准：不收费

十八、审批结果：《建设工程消防验收意见书》
十九、结果送达：及时告知，申请人自取

二十、咨询途径：窗口咨询      咨询电话：0743-8225850
二十一、监督投诉渠道：湘西自治州人民政府行政效能投诉中心

电话：0743-12342
二十二、办公时间：

法定工作日：上午9:00—12:00，下午13:30—17:00。

建设工程消防验收工作流程图















资料审查、现场检查测试(3天)
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受理、资料录入（1天）
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申请材料形式审查





建设工程消防验收申请





消防验收评审定（1天）





拟定验收意见





集体会审（1天）
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整改后重新申报
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制作验收意见书（1天）
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